Zarzadzenie Nr 23/2021
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Boguszowie-Gorcach
z dnia 15 pazdziernika 2021 roku

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Osrodku Sportu i Rekreacji w Boguszowie-
Gorcach za rok 2021

Na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz na podstawie Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej zatgcznik do
zarzadzenia Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Boguszowie-Gorcach z dnia 17 sierpnia 2008 r. roku
ze zm. oraz na podstawie Zasad (Polityki) Rachunkowosci dla Osrodka Sportu i Rekreacji w Boguszowie-
Gorcach (obow. od 6 wrzesnia 2019 r.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Osrodku Sportu i
Rekreacji w Boguszowie-Gorcach.
2. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1) Marcin Rogowski — Przewodniczgcy
2) Maria Burzynska — Cztonek
3) Roman Maciaszek — Cztonek
3. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2021 do dnia 15 stycznia 2022 r.
4. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w obowigzujgcej Instrukcji Inwentaryzacyjnej.
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej w terminie 5 dni po zakorczeniu spisu.

§2
1. Inwentaryzacja nalezy przeprowadzi¢:
1) metodg spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. obejmujgcego:
a) $rodki trwate wiasne w eksploatacji, z wyjatkiem gruntdw,
b) rzeczowe sktadniki majatkowe,
c) srodki pieniezne w kasie,
d) drukéw scistego zarachowania, w tym karty magnetyczne,
e) materiaty - paliwo w pojazdach, olej opatowy.
2) metoda uzyskania potwierdzenia sald:
a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, z wyjatkiem spornych i watpliwych, wg stanu na dzien 30 listopada 2021 r.,
c) naleznosci od pracownikdw,
d) naleznosci od oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
3) metodg weryfikac;ji:
a) naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkdéw z pracownikami,
b) pozyczek udzielonych pracownikom z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych,
¢) naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,
d) rezerw i rozliczern miedzyokresowych przychodow,
e) Srodkéw pienieznych w drodze.
2. Inwentaryzacje w formie okreslonej w ust. 1 pkt 1) przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna.
Inwentaryzacje w formie okreslonej w ust. 1 pkt 2) i 3) przeprowadza Gtéwny Ksiegowy w Centrum Obstugi
Jednostek.



§3

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1) ppkt a), d) i e) nalezy spisa¢ na
arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 2 pkt 1) ppkt b) i c) nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksigg rachunkowych w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 2) i 3) nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald w ksiegach rachunkowych prowadzonych przez Centrum Obstugi Jednostek w
Boguszowie-Gorcach.

§4

1. Inwentaryzacje metodgq spisu z natury przeprowadzajg zespoty spisowe powotane decyzjg Dyrektora.

2. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeszkolenia cztonkdw komisji
inwentaryzacyjnej, zespotéw spisowych, a takze innych oséb biorgcych udziat w inwentaryzacji.

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem 15 pazdziernika 2021 r.

4. Inwentaryzacje sktadnikdw majgtku nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2021r. (ustalenie stanu
nastgpi przez dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury - przychodow i
rozchodéw, jakie nastgpity miedzy datg spisu z natury a dniem 31.12.2021 r.).

5. Harmonogram spisu z natury:

1) Przygotowanie sktadnikow majgtkowych do spisu.

2) Powotanie i przeszkolenie zespotu spisowego i doreczenie zarzadzenia, formularzy arkuszy
spisowych, materiatéw koniecznych do spisu.

3) Przeprowadzenie spisu z natury.

4) Kontrola prawidtowosci spisdw.

5) Wycena i ustalenie wartosci spisywanych sktadnikdbw majatku oraz ustalenie rdznic
inwentaryzacyjnych.

6) Woyjasnienie przyczyn powstania réznic oraz postawienie wnioskdw co do sposobu ich rozliczenia.

7) Zaopiniowanie wnioskdw Komisji Inwentaryzacyjnej w przypadku uznania niedoborow za
niemieszczace sie w graniach ustalonych norm lub zawinione.

8) Zaopiniowanie wnioskéw Komisji Inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia réznic pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

9) Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez Dyrektora OSiR.

10) Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczen.

6. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu z wynikdéw i réznic inwentaryzacyjnych, przestawienia
whioskow dotyczgcych ich rozliczenia, a takze sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
i przedstawienia do zatwierdzenia Dyrektorowi w terminie do 15 stycznia 2022 r.

§5
Nadzdér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia w celu prawidtowego przeprowadzenia inwentaryzacji
powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Otrzymuja do wykonania:
L e Dyrektor
2 e er e eaeaenreees Osérodka Sportu i Rekreagji

B e e s

: w Boguszowie-Gorcach
(data i podpis cztonkéw Komisji)

Otrzymuje do wiadomosci: Rafat Wiernicki

Gtéwny Ksiegowy w Centrum Obstugi Jednostek



